
การยืมตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
(หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 2 การยืม) 

ข้อ 207 การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการ จะกระทำมิได้ 
ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล และ 
กำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
  (1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก 
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจาก 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย      
ของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม 
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
  (1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 
  (2) ราชการส่วนท้องถิ ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที ่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือ       
เมืองพัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด 
  (3) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
ข้อ 210 การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐ     
ผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั ้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐ         
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
ข้อ 211 เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน 
นับแต่วันครบกำหนด 
 
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงาน
ของรัฐ ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของ

รัฐ มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงาน ที่มีกลไกการกำกับติดตาม 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคีรีรัฐนิคม ประจำปีงบประมาณ 2568 

 
  ตามท่ี สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการประเมิน
ค ุณธรรมและความโปร ่งใสในการดำเน ินงานของหน่วยงานภาคร ัฐ ( Integrity and Transparency 
Assessment:ITA) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมิน
คุณธรรมและมุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายใน และบุคลากรภายนอกของหน่วยงานใน
ประเด็นความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยรัฐประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ที่สำนักงาน ปปช.
กำหนดการให้ทรัพย์สินของทางราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะของ



หน่วยงานผลการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงาน ปีงบประมาณ                     
พ.ศ.2568 ถูกกำหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองค์การ ประเด็นการกำกับดูแลการทุจริตด้วย 
  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคีรีรัฐนิคม จึงขอแจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภท
ใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์
ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการ
ทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างผลประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในการใช้
ทรัพย์สินของทางราชการและการขอยืมทรัพย์สิน ตามข้อกำหนดการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส                 
การดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ใน
กิจการซึ่งมิใช้เพื่อประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุ
ประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตาม
หลักเกณฑ์วิธีการและแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การ
ให้ยืมใช้ภายในสถานที่ และการให้ยืมไปใช้นอกสถานที่ ดังนี้ 
  1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยของรัฐผู้ให้ยืม 
  2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติ จาก
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงาน รัฐต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานรัฐ 
  3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก
เกิดชำรุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้กู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืมได้ 
  4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้เฉพาะพัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้
มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้กู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด 
และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  5.ครบกำหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่มีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน 
 ผู้ที่ได้รับมอบหมายอำนาจ ควบคุม กำกับดูแลตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทาง
ปฏิบัติ เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ให้ใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้
คงรูปและพัสดุใช้สิ้นเปลือง และมีผังกระบวนการการยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของ
เจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคีรีรัฐนิคม  
    
 
 
 
      
   
      
         

   (นายบุญธรรม มิ่งแก้ว)                                                  
สาธารณสุขอําเภอไชยา รักษาราชการแทน 
 สาธารณสุขอำเภอคีรีรัฐนิคม 
 



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคีรีรัฐนิคม จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 
 
 
 
 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.      
      
     ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูปของ                 
                 หนว่ยงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ 

10 นาที่ 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 
 

2.               
เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

 

10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 

3.  
เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 

4. 
 
 

   
          ไม่อนุมัติ       หัวหนา้พัสดุ เสนอความเห็น       อนุมัติ 
                                 เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

20 นาที 
 
 
 

1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
3. หัวหน้าพัสด ุ
4. สาธารณสุขอำเภอ 

5.  
ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. ผู้รับผิดชอบพัสดุ 
 

6  
ผู้ยืมพัสดุ / ผู้ส่งคืนพัสดุ 

  
ผู้ยืม / ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 

7.  
           ผู้รับคืนพัสดุ              กรณีชำรุด / เสียหาย / สญูหาย 
         ตรวจสอบพัสดุ     
 

 
20 นาที 

 

 
ผู้รับคืนพัสดุ

(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 

8.  
จัดเก็บพัสดุ 

20 นาที 
 

ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่ 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคีรีรัฐนิคม จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

    สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคีรีรัฐนิคม 
                                                                  วันที่  .............เดือน ...........................พ.ศ................... 
ข้าพเจ้า.......................................................ตำแหน่ง........................................... ................................................. 
กลุ่มงาน......................................................หนว่ยงาน....................................................... ................................... 
หมายเลขโทรศัพท์.......................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่.............................................................. 
มีความประสงค์จะยืมพัสดุของ.........สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคีรีรัฐนิคม 
วัตถุประสงค์เพ่ือ ........................................................................ .......................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
ตั้งแตว่ันที่............... เดือน .......................พ.ศ. ............ถึงวนัที่..........เดือน............................พ.ศ. ...............ดังนี้ 

รายการ จำนวน ยี่ห้อ/รุ่น หมายเลขเครื่อง หมายเลขครุภณัฑ ์ ลักษณะพัสด ุ
(สี / ขนาด) ถ้ามี 

อุปกรณ์ประกอบ 

       

       

       

       

       

หมายเหตุ หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 
 ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 
หากเกิดการชำรุดหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน
ตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆทั้งสิ้น ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ  ในวันที่.........เดือน.............พ.ศ.... 
             ลงชื่อ................................ผู้ยืมพัสดุ 
                         (..........................................) 
เสนอ  ผ่านหัวหน้าพัสดุ    ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว ..........................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 
  ยืมใช้ในภายนอกหน่วยงาน 
  ยืมใช้ในภายในหน่วยงาน 
 
ลงชื่อ..............................................หวัหน้าพัสดุ  ลงชื่อ..............................................หวัหน้าพัสดุ 
      (............................................)           (............................................) 
 
 ได้ส่งพัสดุคืนแล้ว   เมื่อวันที่...................................  ลงชื่อ......................................ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
            (............................................) 
 ได้รับพัสดุคืนแล้ว   เมื่อวันที่...................................  ลงชื่อ......................................ผู้รับคืนพัสดุ 
            (............................................) 
 


